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Als Projektnehmer/innen von Projekten, die durch die Geschéaftsstelle Bundesprogramm Ok
ologischer Landbau (BOL) geférdert werden, sind Sie verpflichtet, innerhalb von vie
r Wochen nach Erhalt des Zuwendungsbescheids einen Projekteintrag in Org
anic Eprints (www.orgprints.org)

an

Weiterhin sind Sie aufgefordert, alle im Rahmen des Projekts Uber die Schlussberichte
zulegen.

hinaus entstehenden Verdffentlichungen zeitnah, spatestens aber nach Ablauf des Projekts, e
benfalls in Organic Eprints einzustellen, um sie so einem weiten Nutzerkreis zur Verfugung zu
stellen und einen umfassenden Uberblick Giber den ,Output‘ Ihres BOL-Projekts zu gewah
rleisten.

Organic Eprints ist ein international verankertes, internetbasiertes Volltext-Archiv mit
wissenschaftlichen Veroéffentlichungen und Projektinformationen zum 6kologischen Landbau,
das von zahlreichen Wissenschaftler/innen sowohl fiur die Archivierung eigener
Veroffentlichungen als auch fir die Recherche genutzt wird.

Die Qualitatssicherung der BOL-Projekt- und Veréffentlichungseintrage erfolgt durch das
Forschungsinstitut fir biologischen Landbau (FiBL Deutschland e.V.), das auch fir die
Archivierung der BOL-Abschlussberichte in Organic Eprints zusténdig ist.’

Die vorliegende ,Anleitung zum Einstellen von BOL Projekteintragen und weiteren BOL-
Verodffentlichungen in  Organic Eprints® soll lhnen Hilfestellung bieten und zu einem
einheitlichen Erscheinungsbild der Projekteintrage und Veroffentlichungen beitragen.

Wenn Sie Fragen haben, kénnen Sie sich gerne an die Helpline Organic Eprints wenden:?
E-Mail: orgprints@fibl.org, Tel.: +49 69 7137699-560

' Die Veréffentlichung der BOL-Schlussberichte sowie die Qualitatssicherung von Eintragen in
Organic Eprints erfolgt im Rahmen des BOL-Projekts ,Fortfilhrung der Wissenschaftsplattform
http://forschung.oekolandbau.de® (FKZ 080E212)

2 Die Helpline wird ebenfalls im Rahmen des oben genannten BOL-Projekts ,Fortfiihrung der
Wissenschaftsplattform http://forschung.oekolandbau.de® (FKZ 080E212) betreut.
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Registrierung

Um einen Projekteintrag anzulegen oder eine Veréffentlichung in Organic Eprints zu
archivieren, mussen Sie bei Organic Eprints registriert sein.

Falls Sie noch nicht registriert sind, kénnen Sie das unter dem Menipunkt ,Registrieren” tun:
>>http://orgprints.org/cgi/register.

Falls Sie bereits registriert sind, aber |hre Zugangsdaten vergessen haben, oder bei der
Registrierung Probleme auftreten sollten, wenden Sie sich bitte an die Helpline Organic
Eprints (vgl. Kasten S. 2)

Archivieren von Dokumenten

Organic Eprints ist ein Volltext-Archiv; das heilt, dass Literatureintrdge in der Regel nur in
das offentlich zugangliche Archiv eingestellt werden, wenn ein Volltext-Dokument angehangt
wurde.® Bitte beachten Sie beim Archivieren von Dokumenten folgende Hinweise:

Stellen Sie sicher, dass die bibliographischen Angaben aus dem Dokument ersichtlich sind
(mindestens: Titel, von wem, wann, wo verdffentlicht). Erganzen Sie die fehlenden
Angaben falls nétig.

Verwenden Sie keine Umlaute, Sonder- oder Leerzeichen im Dateinamen. Wir empfehlen
die Benennung der Datei in Anlehnung an die Zitierweise wissenschaftlicher
Veroffentlichungen (Autor-Jahr-Stichwort, z. B. mueller-2007-gruenduengung).

Vergewissern Sie sich, dass Sie mit dem Einstellen des Dokuments in Organic Eprints
keine Verdffentlichungsrechte von Autoren oder Verlagen verletzen.” Bei
Veroffentlichungen, die einem Copyright unterliegen, besteht die Moglichkeit, den Zugang
auf die einstellende Person zu beschranken.

® Bei Projekteintragen ist das Hinzufligen eines Dokuments optional.
* Auf der folgenden Seite erhalten Sie Informationen Uber die Copyright-Bedingungen (Open Access
Policies) zahlreicher Verlage und Zeitschriften: http://www.dini.de/dini-zertifikat/sherparomeo/.
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1)

2)

3)
4)

5)

Bereiten Sie das Einstellen des Projekteintrags vor: Sie bendtigen die Projektdaten wie
Name Projektleiter/in, Projekttitel (dt./engl.), Projektnummer (FKZ-Nummer), Kurzfassung
(dt./engl.), Projektbeschreibung, Datum Projektbeginn und -ende. Falls Sie erganzende
Dokumente (z. B. eine Informationsbroschire) hochladen wollen, beachten Sie bitte die
Hinweise aus Kapitel 1.2.°

Wahlen Sie auf der Startseite von Organic Eprints den Menupunkt ,Anmelden®

(http://orgprints.org/cgi/users/home). Geben Sie lhren Benutzernamen und lhr Passwort
13 6

ein und klicken Sie auf ,Login“.” Rufen Sie Uber den Menulpunkt ,Eigene Eintrage
verwalten® lhren Benutzerbereich auf (http://orgprints.org/cgi/users/home?screen=Iltems).
Wahlen Sie die Option ,Einen neuen Eintrag anlegen®.

Wahlen Sie auf der Seite ,Art des Eintrags” Folgendes aus: ,Projektbeschreibung mit Link

zur Projekthomepage®. Klicken Sie anschlieBend auf ,Weiter >*.”

Bitte fillen Sie auf der Seite ,Details“ folgende Felder aus und klicken Sie anschlieend
auf ,Weiter >*:

Titel: Titel des BOL-Projekts
Ubersetzung des Titels: Titel auf Englisch
Projektnummer: FKZ-Nummer des BOL-Projekts

Internetadresse (URL) des Dokuments bzw. der Homepage: Link auf die
Projektbeschreibung

Projektbeginn/ Projektende: Jahr, Monat und Tag angeben

Projektleitung: Akad. Titel, Name, Vorname des Projektleiters/der Projektleiterin
Institution/Abteilung: Institution/Abteilung des Projektnehmers/der Projektnehmerin
Zusammenfassung: Kurzfassung deutsch

Ubersetzung der Zusammenfassung: Kurzfassung englisch

Schlagworter: BOL, FKZ-Nummer (z. B. FKZ 040E031), weitere zum Inhalt
des Projekts passende Schlagworter

Weiterfuhrende Links: Bitte geben Sie folgende Links an (weitere Links sind moglich):

http://www.bundesprogramm.de

Eigenstandige Verdffentlichungen zu einem Projekt sollen nicht an den Projekteintrag gehangt,
sondern Uber einen eigenen Eintrag mit vollstdndigen bibliographischen Angaben in Organic Eprints
archiviert werden (vgl. Kapitel 3).

Falls Sie noch nicht registriert sind, finden Sie in Kapitel 1.1 Hinweise zur Registrierung.

Waéhlen Sie zum Navigieren zwischen den Seiten stets die Schaltflachen ,< Zurick® und ,Weiter >,
nicht die Vor- und Zurtck-Funktionen Ihres Browsers, da sonst Daten verloren gehen kénnen.
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http://orgprints.org/perl/search/advanced?addtitle%2Ftitle=&keywords=FKZ-
Nummer&projects=BOEL&_order=bypublication& action_search=Suchen; z. B.
http://orgprints.org/perl/search/advanced?addtitle%2Ftitle=&keywords=040OE031 &
projects=BOEL&_order=bypublication& action_search=Suchen.?

E-Mail-Adresse einer Kontaktperson: Geben Sie die E-Mail-Adresse des
Projektleiters/der Projektleiterin an.

Kommentare und Vorschlage (wird nicht 6ffentlich angezeigt): Hier kbnnen Sie
Hinweise an die Administratoren einfiigen, die nicht veréffentlicht werden.

Klicken Sie anschlieend auf ,Weiter >“.

6) Bitte verknlipfen Sie den Eintrag auf der Seite ,Themengebiete* mit den zu Ihrem Projekt
passenden Themengebieten. Durch Anklicken der Plus-Zeichen werden Ihnen weitere
Unterkategorien angezeigt. Klicken Sie anschlieRend auf ,Weiter >*.

7) Ordnen Sie den Projekteintrag auf der Seite ,Land/Organisation/ Projekt® lhrer
Organisation zu. Durch Anklicken der Plus-Zeichen werden Ihnen weitere
Unterkategorien angezeigt. Ist Ihre Organisation nicht in der Liste enthalten, wahlen Sie
,Weitere Organisationen“.® Ordnen Sie den Projekteintrag auRerdem dem passenden
Themenbereich aus der BOL zu (Auswahl: Deutschland —Bundesprogramm (BOL) —
Themengebiete). Falls Sie unsicher bezliglich der Zuordnung sind, kénnen Sie das
passende Themengebiet lGber Eingabe der FKZ-Nummer auf der Bundesprogramm-
Homepage herausfinden

(>>http://www.bundesprogramm-oekolandbau.de/forschungsmanagement/projektliste/).

8) Scrollen Sie nach unten und wahlen Sie in der Rubrik ,Geldgeber” die Bundesanstalt fiir
Landwirtschaft und Ernahrung — BLE als Projekttrager und die Geschéaftsstelle
Bundesprogramm Okologischer Landbau - BOL als Forschungsprogramm aus (Auswahl:

Deutschland —

Bundesanstalt fiir Landwirtschaft und Ernahrung bzw. BOL). Klicken Sie anschlieRend
auf ,Weiter >

9) Auf der Seite ,Hochladen“ kdnnen Sie ein Dokument zu dem Projekt hochladen (z. B.
eine ausfiihrliche Projektbeschreibung).'® Wahlen Sie (iber die Karteikartenreiter aus,
welcher Art Ihr Dokument ist (in der Regel ,Datei”) und klicken Sie anschlief3end auf
,ourchsuchen®. Klicken Sie nach Auswahl des Dokuments auf ,Hochladen®“. Nach dem
Hochladen des Dokuments erscheint eine Eingabemaske, Uber die Sie die Metadaten zu
dem Dokument eingeben kdnnen. Die Felder ,Sprache®, ,Dateiformat® und ,Sichtbar fur*
sind Pflichtfelder. Uber das Feld ,Beschreibung des Dokuments bzw. des Formats*
kénnen Sie hinzufigen, um welche Art von Dokument es sich handelt (z. B. Projektflyer,
Kurzfassung). Klicken Sie anschlielend auf ,Metadaten aktualisieren®. Falls Sie ein
weiteres Dokument hochladen wollen, gehen Sie erneut auf ,Durchsuchen® und wahlen
Sie anschliellend ,Hochladen® aus. Klicken Sie auf ,Weitere Informationen zu dem

Mit diesem Suchlink wird der Projekteintrag mit allen in Organic Eprints archivierten
Veroffentlichungen zu dem Projekt verknlipft. Voraussetzung ist, dass bei den Veréffentlichungen in
der Rubrik ,Schlagwdrter” die entsprechende FKZ-Nummer angegeben wurde.

Falls mehrere Verdffentlichungen lhrer Organisation in Organic Eprints eingestellt werden sollen,
kénnen Sie die Administratoren um Aufnahme der Organisation in die Liste bitten. Nutzen Sie dafur
auf der vorangegangenen Seite ,Details” das Feld ,Kommentare und Vorschlage (wird nicht
offentlich angezeigt)“.

'Das Hochladen von Dokumenten ist bei Projekteintrégen optional. Wenn Sie kein Dokument
hochladen wollen, klicken Sie auf ,Weiter >*.
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Dokument®, um die Metadaten zu dem hochgeladenen Dokument einzugeben. Klicken
Sie auf ,Weiter >, wenn Sie mit dem Hochladen von Dokumenten fertig sind.

10) Nun befinden Sie sich auf der Seite ,Einstellen®. Hier werden Sie darauf aufmerksam
gemacht, falls Sie eines der Pflichtfelder noch nicht ausgefullt haben. Wenn Sie noch
Anderungen vornehmen wollen/miissen, kénnen Sie tiber die Menlpunkte ,Art des
Eintrags — Details — Themengebiete — Land/Organisation/Projekt — Hochladen —
Einstellen zu den entsprechenden Seiten springen. Den Hinweis ,Sie haben kein
Dokument hochgeladen.” kdnnen Sie ignorieren.

Wenn Sie lhren Eintrag noch einmal im Ganzen Uberprufen mdchten, klicken Sie bitte auf

,Fur spater speichern“ und wahlen Sie anschlieRend den Karteikartenreiter
»Zusammenfassung® aus. Nun wird Ihnen der Eintrag so angezeigt, wie er fiir die Nutzer
sichtbar sein wird.

Wollen Sie den Eintrag noch einmal tberarbeiten, gehen Sie auf den Karteikartenreiter
»2Aktionen“ und wahlen Sie anschlieRend das Feld ,Eintrag bearbeiten“ aus. Nun werden
Ihnen erneut folgende Menlpunkte angezeigt, Uber die Sie auf die entsprechenden
Seiten gelangen: ,Art des Eintrags — Details — Themengebiete —

Land/Organisation/Projekt — Hochladen — Einstellen®. Ist der Eintrag fertig, klicken Sie auf

.Einstellen®. Lesen Sie sorgfaltig den Text zum Urheberrecht durch. Wenn Sie mit den
Bedingungen einverstanden sind, klicken Sie auf ,Eintrag nun in den Zwischenspeicher
verschieben®.

11) Der Eintrag befindet sich nun im Zwischenspeicher, wo er auf die Uberprifung und
Freischaltung durch die Administratoren wartet. In dieser Zeit wird der Beitrag weiter in
Ihrem Benutzerbereich mit dem Status ,Zwischenspeicher® aufgeflihrt. Sobald der
Beitrag frei geschaltet wurde, steht er Ihnen und anderen Nutzern im &ffentlichen Archiv
zur Verfigung.
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1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

Bereiten Sie das Einstellen vor. Sie bendétigen: die Verdffentlichung als Volltext-
Dokument (méglichst das verdéffentlichte Original-Dokument als pdf-Datei, vgl. auch
Kapitel 1.2), die vollstandigen bibliographischen Angaben, eine Kurzfassung (Abstract
deutsch und/oder englisch).

Wahlen Sie auf der Startseite von Organic Eprints den Menupunkt ,Anmelden®
(http://orgprints.org/cgi/users/home). Geben Sie Ihren Benutzernamen und Ihr Passwort
ein und wahlen Sie ,Login“."" Rufen Sie iiber den Meniipunkt ,Eigene Eintrage
verwalten® lhren Benutzerbereich auf (http://orgprints.org/cgi/users/home?screen=ltems).

Wahlen Sie die Option ,Einen neuen Eintrag anlegen®.

Wahlen Sie auf der Seite ,Art des Eintrags“ den passenden Publikationstyp aus, klicken

Sie anschlieRend auf ,Weiter >*."2

Flllen Sie auf der Seite ,Details“ mindestens alle mit einem roten Stern markierten
Pflichtfelder aus. Bitte geben Sie bei den Schlagwdrtern neben inhaltlich passenden
Schlagwértern unbedingt folgende Schlagwérter an: BOL, FKZ-Nummer (z. B.
,FKZ 020E653“). Bitte geben Sie bei der Rubrik ,Weiterfihrende Links* folgende
Links an (weitere Links sind moéglich):

http://www.bundesprogramm.de

http://orgprints.org/perl/search/advanced?addtitle%2Ftitle=&keywords=FKZ-
Nummer&projects=BOELN&_order=bypublication& action_search=Suchen, z. B.
http://orgprints.org/perl/search/advanced?addtitle%2Ftitle=&keywords=040OE031 &
projects=BOELN&_order=bypublication&_action_search=Suchen.

Bei dem Feld ,Kommentare und Vorschlage (wird nicht 6ffentlich angezeigt)“ kbnnen Sie
Hinweise an die Administratoren einfligen, die nicht verdffentlicht werden. Klicken Sie
anschlieend auf ,Weiter >“.

Bitte verknupfen Sie den Eintrag auf der Seite ,Themengebiet‘ mit den passenden
Themengebieten. Klicken Sie anschlieRend auf ,Weiter >

Ordnen Sie den Projekteintrag auf der Seite ,Land/Organisation/ Projekt* Ihrer
Organisation bzw. gegebenenfalls der passenden untergeordneten Rubrik zu. Durch
Anklicken der Plus-Zeichen werden Ihnen weitere Unterkategorien angezeigt. Ist lhre
Organisation nicht in der Liste enthalten, wahlen Sie ,Weitere Organisationen®.’* Ordnen
Sie den Projekteintrag auflerdem dem passenden Themenbereich aus dem

" Falls Sie noch nicht registriert sind, finden Sie in Kapitel 1.1. Hinweise zur Registrierung.
2Wahlen Sie zum Navigieren zwischen den Seiten stets die Schaltflachen ,< Zuriick“ und ,Weiter >,

nicht die Vor- und Zurtck-Funktionen Ihres Browsers, da sonst Daten verloren gehen kénnen.

'3 Mit diesem Suchlink wird der Eintrag mit allen in Organic Eprints archivierten Veroffentlichungen zu
dem Projekt verknUpft. Voraussetzung ist, dass bei den Verdéffentlichungen in der Rubrik

~ochlagworter die entsprechende FKZ-Nummer angegeben wurde.

' Falls mehrere Verodffentlichungen lhrer Organisation in Organic Eprints eingestellt werden sollen,

kénnen Sie die Administratoren um Aufnahme der Organisation in die Liste bitten. Nutzen Sie dafir
auf der vorangegangenen Seite ,Details” das Feld ,Kommentare und Vorschlage (wird nicht

offentlich angezeigt)“.

Version 4.0 vom 26.04.2011 Seite 7


http://orgprints.org/cgi/users/home?screen=Items
http://www.bundesprogramm.de/fkz=04OE031
http://orgprints.org/perl/search/advanced?addtitle%2Ftitle=&keywords=04OE031&%20projects=BOELN&_order=bypublication&_action_search=Suchen
http://orgprints.org/perl/search/advanced?addtitle%2Ftitle=&keywords=04OE031&%20projects=BOELN&_order=bypublication&_action_search=Suchen

Bundesprogramm zu (Auswahl: Deutschland — (BOL) — Themengebiete). Falls Sie uns
icher bezuglich der Zuordnung sind, kénnen Sie das passende Themengebiet tiber Ein
gabe der FKZ-Nummer auf der Bundesprogramm-Homepage herausfinden
(>>http://www.bundesprogramm.de/forschungsmanagement/projektliste/).

8) Auf der Seite ,Hochladen* kénnen Sie das Dokument zu dem Eintrag hochladen.™
Wahlen Sie Uber die Karteikartenreiter aus, welcher Art Ihr Dokument ist (in der Regel
,Datei“) und klicken Sie anschlielend auf ,Durchsuchen®. Wahlen Sie das entsprechende
Dokument auf lhrem Computer aus und klicken Sie auf ,Hochladen®. Nach Hochladen
des Dokuments erscheint eine Eingabemaske, Uber die Sie die Metadaten zu dem
Dokument eingeben kénnen. Die Felder ,Sprache®, ,Dateiformat” und ,Sichtbar fir* sind
Pflichtfelder. Soll das Dokument frei zuganglich sein, wahlen Sie aus, dass es fur ,Jeden®
sichtbar sein soll. Falls die Veroffentlichung nicht frei zuganglich gemacht werden darf
(weil sonst Verdéffentlichungsrechte verletzt wirden), kénnen Sie an dieser Stelle den
Zugang einschranken.'® Uber das Feld ,Beschreibung des Dokuments bzw. des
Formats® kénnen Sie erganzende Informationen hinzuftigen. Klicken Sie anschlieRend
auf ,Metadaten aktualisieren®. Falls Sie ein weiteres Dokument hochladen wollen, gehen
Sie erneut auf ,Durchsuchen“ und wahlen Sie anschlielend wieder ,Hochladen* aus.
Klicken Sie auf ,Weitere Informationen zu dem Dokument®, um die Metadaten zu dem
hochgeladenen Dokument einzugeben. Klicken Sie auf ,Weiter >“, wenn Sie mit dem
Hochladen von Dokumenten fertig sind.

9) Nun befinden Sie sich auf der Seite ,Einstellen®. Hier werden Sie darauf aufmerksam
gemacht, falls Sie eines der Pflichtfelder noch nicht ausgefiillt haben. Wenn Sie noch
Anderungen vornehmen wollen/miissen, kénnen Sie Uber die Menipunkte ,Art des
Eintrags — Details — Themengebiete — Land/Organisation/Projekt — Hochladen —
Einstellen® zu den entsprechenden Seiten springen.

Wenn Sie lhren Eintrag noch einmal im Ganzen Uberpriifen méchten, klicken Sie bitte auf
»Fur spater speichern“ und wahlen Sie anschlieRend den Karteikartenreiter
»<LZusammenfassung® aus. Nun wird lhnen der Eintrag so angezeigt, wie er fur die Nutzer
sichtbar sein wird.

Wollen Sie den Eintrag noch einmal Uberarbeiten, gehen Sie auf den Karteikartenreiter
LAktionen“ und wahlen Sie anschlieltend das Feld ,Eintrag bearbeiten® aus. Nun werden
Ihnen erneut folgende MenUpunkte angezeigt, Gber die Sie auf die entsprechenden
Seiten gelangen: ,Art des Eintrags — Details — Themengebiete — Land/Organisation/
Projekt — Hochladen — Einstellen®. Ist der Eintrag fertig, klicken Sie auf ,Einstellen®.
Lesen Sie sorgfaltig den Text zum Urheberrecht durch. Wenn Sie mit den Bedingungen
einverstanden sind, klicken Sie auf ,Eintrag nun in den Zwischenspeicher verschieben®.

10) Der Eintrag befindet sich nun im Zwischenspeicher, wo er auf die Uberprifung und
Freischaltung durch die Administratoren wartet. In dieser Zeit wird der Beitrag weiter in
Ihrem Benutzerbereich mit dem Status ,Zwischenspeicher® aufgeflhrt. Sobald der

' Bitte beachten Sie dabei die Hinweise in Kapitel 1.2.

'® Auf der folgenden Seite erhalten Sie Informationen Uber die Copyright-Bedingungen (Open Access
Policies) zahlreicher Verlage und Zeitschriften: http://www.dini.de/dini-zertifikat/sherparomeo/. Falls
Sie sich nicht sicher sind, ob Sie die Veroffentlichung online archivieren dirfen, fragen Sie
sicherheitshalber beim Verlag nach. Wahlen Sie ,Zugang nur fir die einstellende Person®, wenn Sie
keine Erlaubnis bekommen, die Verdéffentlichung zum aktuellen Zeitpunkt freizugeben. Haufig durfen
die Veroffentlichungen nach Ablauf einer gewissen Frist frei zuganglich gemacht werden. In dem
Fall kann die Zugriffsberechtigung problemlos nachtraglich geandert werden.
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Beitrag frei geschaltet wurde, steht er Innen und anderen Nutzern im &ffentlichen Archiv
zur Verfugung.
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